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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY CAC KHU CONG NGHE CAO Poc lap — Tw do — Hanh phuc
VA KHU CONG NGHIEP
S6: 616 /TB-CNCCN Ha Ngi, ngay 19 thang 5 nim 2025
THONG BAO

Chi tiéu, quy trinh tuyén dung hep dong lam cong tac
chuyén mon, nghiép vu tai cac Phong thugc Ban Quan ly
cac khu céng nghé cao va khu céng nghiép thanh pho Ha Ni nam 2025

Cin cir Quyét dinh s6 10/2025/QD-UBND ngay 28/02/2025 caa UBND
thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh chtic ning, nhiém vy, quyén han va co ciu to
chuc cua Ban Quan ly cac Khu cong nghé cao va Khu cong nghiép thanh pho Ha
Noi;

Can cur Nghi quyet 07-NQ/HDND ngay 25/02/2025 cua Hoi ddng nhan dan
thanh phd Ha Noi vé Viéc giao vé viéc giao chi tiéu bién ché va chi tiéu hop dong
lao dong khoi chinh quyén thanh phé Ha Noi nam 2025;

Cin cir Quyét dinh s6 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 ciia Uy ban
nhén dan thanh ph6 Ha Noi ban hanh quy dinh v& quan ly t6 chirc b¢ may, bién
ché, can bo, cong churc, vién chire, ngudi lrao dong trong to chl'Ig hanh ghinh, don
vi sy nghi€p cong lap, doanh nghiép c6 von nha nudce thude tham quyen quan ly
cua UBND thanh pho Ha Noi;

Can cir Nghi quyét s6 26/2024/NQ-HPND ngay 19/11/2024 cua Hoi dong
nhan dan thér)h pho Ha Noi quy dinh viéc thuc hién hop dong co6 thoi han dam
nhiém mot so vi tri viéc lam thuoc nhom nghiép vu cljuyén nganh, nghiép vu
chuyén mon dung chung trong co quan chuyén mon, t6 chuac hanh chinh khac
thuoc Uy ban nhan dan thanh pho, Uy ban nhan dan cap huyén;

Cin ctr Cong van s6 4386/UBND-SNV ngay 27/12/2024 cia Uy ban nhan
dan thanh pho hudng dan thyuc hién Nghi quyét 26/2024/NQ-HDND;

Cén cir Chi tiéu hop dong chuyén mon duoc giao, nhu cau nhan su ciia Ban
Quan ly c&c khu cong nghé cao va khu cong nghiép thanh pho Ha Noi;

Ban Quan ly cac khu cong ngh¢ cao va khu cdng nghi¢p thanh phd Ha Noi
(Ban Quan ly) thong bao ve chi tiéu, quy trinh tuyén dung hop dong lam cong tac
chuyén mon nghiép vu tai cac phong thudc Ban Quan ly, cu thé nhu sau:

I. S6 lwong

12 hop dong lam cdng tac chuyén mén, nghiép vu (chi tiét tai bang gui kém).

I1. Piéu kién, tiéu chuan

- La Cdng dan Viét Nam;

- C6 don dang ky du tuyeén;



- CO ly lich rd rang;

- €0 trinh @6 chuyén mén, vian bang ching chi dao tao phl hop véi vi tri
viéc lam;

- Co tu cach dao duc tot:

- Pu strc khoe dé nhan nhiém vu;

- Khdng trong thoi gian bi ky luat hoac dang bi truy ciu trdch nhiém hinh su.,

I11. Quy trinh tuyén dung

Buéc 1. Trén co s¢ de xuat vé vigc tuyén dung hop dong cua cac don vi,
Van phong tong hop trinh Trusng ban xem xét, chap thuan chu treong tuyén dung,
so lugng, dieu kién, tiéu chuan,.. cu thé trong Thong bao tuyén dung.

Buwéc 2. Sau khi co y kién Chap thuén cua Truong ban, Van phong phdi hop
véi Phong Chinh sach va Truyén thong dang Thong bao tuyén dung trén trang
thong tin dién tir caa Ban, thanh phé (tir ngay 19/5/2025 dén ngay 25/5/2025), béo
chi dién tir (02 ngay: ngay 19/5/2025 va 20/5/2025). Vin phong tiép nhan ho so.

Buéc 3. Van phong tong hop, bao cdo Truéng ban thanh Iap Hoi dong dé
phong van tuyén dung nhén su.

Bwéc 4. Hoi dong tién hanh xem xét hd so va phong van &ng vién.

Bwéc 5. Ung vién vuot qua vong phong van, truc tiép tap su tai cac don vi
du tuyén (thoi gian tap su khong quéa 60 ngay). Van phong du thao Hop dong trinh
Truong ban ky ban hanh. Truong hop tng vién co kinh nghiém cong tac c6 dong
bao hiém xa hoi, dap (ng yéu cau vi tri dy tuyén, thuc hién theo quy dinh.

Buréc 6. Sau khi ca nhan két thiic tap sy tai don vi, ¢4 nhan c6 béo cdo két
qua gui ngudi ding dau don vi dé nhan xét va don vi c6 van ban de xuat viéc tiep
tuc ky hop dong.

IV. Vé thanh phan hé so

1. Pon dé nghi ky hop dong (trong d6 ghi rd vao vi tri, don vi dy tuyén);
2. So yéu ly lich c6 xac nhan caa chinh quyén dia phuong;

3. Giay kham stc khoe cia co quan y té c6 tham quyén cp;

4. Ban sao vin bang, ching chi theo yéu cau cua vi tri can tuyén;

5. Ban sao giy Khai sinh;

6. Phiéu 1y lich tu phap (Truong hop chua c6 phiéu Iy lich tu phép thi gui
ban xac nhan da nop hd so xin xac nhan; sau khi ¢ng vién trdng tuyén, bé sung
phiéu theo quy dinh).

V. Thoi gian, dia diém, phwong thirc nhan ho so
1. Thei gian nhan hd so
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Trong gio hanh chinh tir the Hai dén tha Sau, tir ké ngay 19/5/2025 dén
17h ngay 28/5/2025.

2. Pia diém, phwong thic nhan ho so

Ung vién nop truc tiép tai bo phan Vin thu hodc thong qua dudng buu dién
vé Vian phong Ban Quan Iy cac khu cdng nghé cao va khu céng nghiép thanh phé
Ha No6i, Km 29 Dai 16 Thing Long, Thach That, Ha Noi, dién thoai:
02463.269.292.

Trén day l1a Thong béo chi tiéu, quy trinh tuyén dung hop ddng l1am cong
tac chuyén mon, nghiép vu tai Ban Quan ly cac khu cong ngh¢ cao va khu cong
nghiép thanh phé Ha Noi, trong qué trinh t6 chuc, thuc hién, néu cd vudng mac,
cac don vi, ¢4 nhan lién quan phan anh truc tiép vé Ban Quan Iy xem xét, giai quyét ./.

Noi nhgn: TRUONG BAN
- S& Nbi vu (dé biét); .,
- Lanh dao Ban;
- Phong CS va TT (dé dang tin);
-Luu VT, VP.

Vil Xuan Hung



CHI TIEU, YEU CAU, TUYEN DUNG HQP PONG
LAM CONG TAC CHUYEN MON, NGHIEP VU NAM 2025

(Kém theo Théng béo sé: 616 /TB-CNCNC ngay 19 thdng 5 ndm 2025 cua

Ban Quadn ly cac khu cong nghé cao va khu cong nghiép thanh phs Ha Ngi)

S6
TT Pon vi lwong Vi tri Yéu cau ve trinh dg Yéu ciu cu thé ddi véi cong viéc
tuyén chuy&n mén
dung
. | Tétnghiép Pai hoc ‘ o
01 Nhan vién vé nganh cong nghé Co kha ndng vén hanh co s¢ ha tang cong ngh¢ thong tin; phan
Cong nghé thdng tin | thong tin, Tin hoc | MéM tng dung chung cua Ban Quan ly
1 Van phong 02
01 Nhan vién vé Tot ng‘hlep D?I hoc Co6 kha nang xay dung quy trinh noi bo; tham muu xay dung
N 5 . nganh Luat, P AN , ATV R 5 i
Cai cach hanh chinh A . ke hoach, chinh s&ch cta Ban Quan ly vé cai cach hanh chinh
Hanh chinh
Co kha nang phan tich, tong hop, Kip thoi hd trg doanh
o nghiép giai quyét cac kho khan, vuéng mac trong qué trinh
ThNhan vien thue hién dau tu va trién khai cac hoat dong tai cac khu cong
zg:]mtémé ve Tét nghiép Dai hoc | Nghiép, khu cong ngh¢ cao.
\ g tro 1én nganh hoac | CoO kha nang tham muru trong linh vuc lao dong, cac nhiém
Phong quan Ly doanh chuyén nganh vu khéc vé quan 1y lao dong An toan, Vé sinh lao dong, An
LY nghi¢p v€ giam sat L2 A 2 b e
2 Quan ly 01 : Kinh te, toan vé sinh thuc pham.

doanh nghiép

toan bg hoat dong
cua doanh nghiép,
dy an trong cac
khu cong nghiép,
khu cong nghé cao

Thuong mai, Luat
va cac nhdm nganh
Kinh t¢

C6 kha ning tham muu trong viéc phdi hop véi cac phong,
don vi kiém tra, gidm sat toan bo hoat dong cua doanh
nghiép, du an trong cac khu coéng nghiép, khu cdng nghé cao
va dé xuat nhiig chu truong, xay dung quy trinh noi bo, giai
phap giai quyét cac van dé thuc tién lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cua don vi




Sb
T Pon vi lt‘s‘;:g Vi tri Yéucﬁi‘;gﬁ :;g‘nh do Yéu cAu cu thé déi véi cong vigc
dung i i
Co kha nang tham muu, xay dung, thuc hién kiém tra va tham
dinh cac chu trwong, chinh sach, nghi quyet, ke hoach, giai
Tét nghiép Dai hoc phap doi vai cac van deé thuc tien lién quan trong pham vi chic
01 Nhan vién trés Ién nga'nh - | héns, l?hl?m va du?c Jlao. 2 4 L . ,
Tham muy va hodc chuyén Co0 kha nang cu’t_he héa va to chuc tlhuc h|,¢n hiéu qua cac chu
wav duna chinh sach naanh Kinh té trrong, duong 16i cia Bang, chinh sach phap luat cia nha nudc
y dung Lu%t Hanh chir;h ¢ linh vyc dugc phan cong.
Phong o C6 kha nang dé xuat nhing chu trwong, xay dung quy trinh noi
. X bo va giai phap giai quyét cac van dé thyc tién lién quan dén
3 ?.?:jngrﬁﬁgr\]/a 02 chtrc nang, nhiém vu cia don vi.
y g T4t nahién Dai hoc Cé Khé nang xay dung huong dan trién khai thuc hién péng tac
e Ié?] n'%nh'hoéc truyen thong, cung cap thong tin cho bao chi; cung cap thong
01 Nhén vién chu ég naanh tin cho bao chi trong viéc xay dung tin, bai vé hoat dong cua
Tham muu vé géo cr?l’ co quan; de xuat gidi phap nang cao hiéu qua cua cong tac
cong tac fruvan thc‘)’n truyén thong. q o
truyen thong an N hég’ Co khd nang tham muu va to chirc cac cugc hop bao, sap xep
thc‘)?w ?in' cac buoi lam viéc, gap go béo chi; x&y dung céc théng cdo bédo
g chi vé céac su kién va hoat dong cua co quan.
01 cé nhan Co khd nang dé xuat chu trwong, giai phap dé giai quyet cac
Tot nghigp tu van dé thyc tién trong linh vic khoa hoc, céng nghé va d6i moi
Nhan vién vé Thac s tro 1én sang tao.
Phong Quan ly khoa hoc, nganh/chuyén C6 t6i thiéu 03 ndm kinh nghiém trong linh vyc vat ligu maéi,
4 Khoa hoc va 02 g@ng pghé va nganh: Khoa hoc | vat lieu tién tién.
CoOng nghé doi maéi sang tao | vat liéu; Céng nghé

hda hoc, vat liéu,
luyén kim va
mdi truong;

C6 it nhat 02 nam cong tac trong linh vuc quan Iy khoa hoc,
cong nghé va doi mai sng tao hoac hoat dong trong linh vuc
cong nghé cao.




Sb
T Pon vi lt“‘-";‘g Vi tri Yéu cau ve trinh 4§ Yéu cAu cu thé déi véi cong vigc
uyen chuyén mén
dung
Ky thuat hoa hoc,
vat liéu, luyén kim
va moi truong
01, Cé‘nhénA C6 téi thiéu 05 nam kinh nghi¢m trong linh vyc tri tu¢ nhan
C6 trinh do tao, dién tu - ban dan.
. CDhu.yﬁn anr C6 it nhat 02 nam cong tac trong linh vuc quan Iy khoa hoc,
u bal X /Qﬁ FO TN | cong nghe, ddi mai sang tao va chuyén ddi sé hoic hoat dong
Qggrr:h_c_r:%eﬁ trong linh vuc cong nghé cao.
. €
nﬁqén tao" Cﬁng Co khd néng dé xuat chu trwong, giai phap dé giai quyet cac
nghé k§ .thuét dién, van dé thuc t;]en trogg linh vuc khoa hoc, cong ngh¢, d6i moi
dién tir; Ky thuat sang tao va chuyeén doi sb.
dién tixr - vién thong
S TOtr?gth bal rf]lOC Co6 kha nang phan tich, tdng hop; trach nhiém, ning dong,
Phong ¢ uyﬁf‘nntgr?n nhiét tinh trong cdng viéc, ¢ kinh nghiém trong cdng tac tong
Ké hoach - 02 | Nhanvién Tong hop | . Quantri | hop bao cao.
. kinh doanh va cac
Tai chinh A 5
chuyén nganh
Kinh t&
Tét nahigo Bai h Tiép nhan, giai quyét céc thu tuc hanh chinh vé dat dai thudc tham
Ot G%Awph al hoC quyen cua Ban Quan ly; Tham muu Lanh dao Ban Quan Iy giai
Phong Nhan vién Quan ly o fen chuyen quyét cac cong viéc lién quan dén dat dai thugc tham quyén cua
A 5 L, g nganh quan ly B I
6 Xay dung va 01 dat dai va 24t dai hodc an Quan ly.
Moi trudng Giai phong mat bang ' Phdi hop véi chinh quyén dia phuong va cac co quan ¢ lién quan

tuong duong

thuc hién cong tac bdi thuong giai phéng mit bang, quan 1y dat
dai.




sé
T Pon vi lt“‘-";‘g Vi tri Yéu cau ve trinh 4§ Yéu cAu cu thé déi véi cong vigc
uyen chuyén mén
dung
Co6 it nhat 3 nam kinh nghiém trong cong tac to chuc boi
thuong hd tro tai dinh cu dé GPMB cac du an.
Tot nghiép Dai hoc Tiép nhan, giai quyét cac thi tuc hanh chinh vé dau tu thudc
tré 1én nganh hodc | tham quyén cua Ban Quan 1y; Tham muu Lanh dao Ban giai
chuyén nganh | quyét cac cong viéc lién quan dén dau tu thudc tham quyén cua
| Thuong mai, Kinh | Ban Quan ly.
01 Nhanviénvé | t¢, Kinh t¢ dau tu, | cg it nhit 02 nam kinh nghiém trong linh vuc quan ly du an
Quanly dautw | Kinh 1€  cONg | 43y tr bing ngudn vén khéc.

nghiép, Kinh té doi

ngoai, Luat, K¥

Phong thuat, quan tri kinh

7 Hop tac va 02 dqanh
bau tu Tot nghi¢p Dai hoc | Tham muu Lanh dao Ban Quan ly giai quyét cac cong viéc lién
tré 1én nganh hoic | quan dén hoat dong déi ngoai va xudc tién dau tu thudc tham
_ chuyén nganh Kinh | quyén caa Ban Quan ly.
01 Nhan vién té, Quan h¢ quoc e, | cg it nhit 02 nam kinh nghiém trong linh vuc ddi ngoai hoic
Hop tac Kinh t& doi ngoal, | xqc tién ddu tu.
Quadc té Doi ngoai, Ngoai

nglr, Ngoai giao,
Kinh te, Luat,
Thuong mai
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