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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU Doc lap — Ty do — Hanh phic
HANH CHINH CONG
S6: 4% /TB-TTPVHCC Ha Néi, ngey 0#thdng 03ndm 2025
THONG BAO

Hinh thirc va danh muc tai liéu 6n tip xét tuyén lao dong nim 2025 ciia
Trung tim Phuc vy hanh chinh cong thanh phd Ha Ni

Thuyc hién K& hoach sé 29/KH -UBND ngay 25/01/2025 ciia UBND Thanh
phé vé té chire hoat dong chi nhanh Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng thanh
phd Ha Nbi;

Cén ctr Thong bao s6 44/TB-TTPVHCC ngay 04/03/2025 vé Chi tiéu, quy
trinh tiép nhan coéng chic, vién chirc va tuyén dung lao déng hop ddng lam viéc
tai Trung tdm phuc vy hanh chinh céng thanh phd Ha Noi;

Cin clr Quyét dinh s6 213/QP- TTPVHCC ngay 05 93/2025 cia Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé vé viéc thanh 1ap Hoi dong danh gid,
xem xét, tuyén dung lao dong hop dong theo Nghi dinh 111/2022/ND-CP cia
Chinh phu va Nghi quyét s 26/2024/NQ-HPND ctia HDND Thanh phd tai Trung
tdm Phuc vy hanh chinh c¢6ng Thanh phé;

Hoi dong danh gid, xem xét, tuyén dung ngudi lao dong cua Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong Thanh phd ndm 2025 théng béo dén Gng vién duy thi vé
no1 dung, hinh thirc, thoi gian va tai liéu 6n thi bao nhu sau:

A. VE HINH THUC VA CAU TRUC NOI DUNG DANH GIA

1. Hinh thtrc: gdm 02 phan gdm bai danh gia bang hinh thuc tric nghiém
va phong van truc tiép.

2. Noi dung: Kiém tra kién thuc, k§ nang hoat dong nghé nghiép ngudi du
tuyén theo y8u cu ctia vi trf viéc lam cin tuyén gém cac ndi dung Panh gia chi
s6 thong minh 1Q, chi sé cam xtic EQ va vé kién thirc chung.

3. Thoi gian:

- Bai danh gia bang hinh thirc tric nghiém: 30 phit.

- Phéng vén tryc tiép: 15 phat/mét thi sinh (thi sinh du thi ¢é khong qua 05
phtt chuan bi, khéong tinh vao thoi gian thi).

Néu ¢6 vudng méc, cac don vi, cd nhan ¢ lién quan phan anh tryc tiép vé
Thuong truc Hoi dong dénh gia, xem xét, tuyén dung nguoi lao déng Trung tAm
(phong Hanh chinh — Quan tri, qua dé)ng chi Nguyén Purc Tam, dién thoai lién hé:
0932.091.289, thu dién tu: tonghop.tthce@gmail.com).
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B. VE DANH MUC TAI LIEU: chi tiét theo phu luc dinh kém.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé thong béo dé cac td chirc,
don vi, ¢4 nhan c¢ lién quan dugc biét, thuc hién./.

Noi nhin:

- S& Noi vu (dé biép);

- Céc d/c Lanh dao Trung tim;

- TT QTHT & PTUD (dé ding tin trén
trang TTDT va MXH ctia Trung tdm);
-Luu VT, HCQT (Trang)
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MUC TAI LIEU ON TAP
| 0y AO PONG HQP PONG LAM VIEC TAI
TRUNG TAM\PHUC VI/HANH CHINH CONG THANH PHO HA NOI
(Kem theoLhérg bdo s6 4% /TB-TTPVHCC ngay 0%/ 0% /2025)

- Luat Can by Cong chirc va Luéat Vién chuc ) 52/2019/QH14;

- Chi thi s6 16/CT-TTg ngay 20/5/2024 ctia Thu tuéng Chinh phu vé tiép
tuc dﬁy manh cét giam, don gian hoéa TTHC tai cac bg, nganh, dia phuong phuc
vu ngudi dan, doanh nghiép;

- Nghi dinh s6 20/2008/NB-CP vé tiép nhén, xtr ly phan anh kién nghi vé quy
dinh hanh chinh;

- Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP, Nghi dinh sb 48/2013/ND-CP, Nghi dinh s
92/2017/ND-CP vé kiém so4t thi tuc hanh hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP va Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP vé co ché 1 ctra | cira lién thong;

- Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 ctia Chinh phu quy dinh
vé thanh lap, td chic lai, giai thé t6 chirc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2020/NB-CP ngay 14/9/2020 ctia Chinh phu stra doi, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh sb 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 cia Chinh
pht quy dinh t6 chitc céc co quan chuyén mon thuéc UBND tinh, thanh phé truc
thudc trung wong;

- Nghi dinh s 108/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 ctia Chinh phu sira di, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh sé 37/2014/ND-CP ngay 05/6/2014 ctiia Chinh
phu quy dinh td chue cac co quan chuyén mén thuoc UBND huyén, quén, thi xa,
thanh phd thudc tinh, thanh phé truc thude trung vong;

- Nghi quyét s6 142/2024/QH15 ngay 29/6/2024 ctia Qudc hdi giao Chinh
phu trién khai thi diém mé hinh B phan Mot ctra theo huéng két hop cung cép
dich vy hanh chinh c6ng ctia cac don vi hanh chinh trén dia ban mét s6 tinh, thanh
phd truc thude trung wong trong nam 2024;

- Nghi quyét s6 35/NQ-HPND ngay 04/10/2024 cia HDND thanh phd Ha
Noi vé viée thong qua P& an thi diém va thanh 14p Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd Ha Noi;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot
s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé
thuc hién co ché mot ctra, mét ctra lién thong trong giai quyét TTHC;
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- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 quy dinh mét s ndi dung
va bién phap thi hanh trong s6 hoa hd so, két qua giai quyét TTHC va thuc hién
TTHC trén mo6i truong dién tu;

Quyet dinh sb 468/QP- TTg cta Tha tuéng Chinh pht vé viée phé duyet

Pé an dbi méi viée thuc hién co ché mét ctra, mot cira lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 5390/QD-UBND ngay 15/10/2024 cia UBND Thanh phd
vé phé duyét D& 4n thi diém thanh 14p Trung tdm Phuc vy hanh chinh c¢éng thanh
phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 63/2024/QD-UBND ngay 24/10/2024 ctia UBND thanh
phé Ha Noi vé viée quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu té chic
cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia UBND thanh ph
Ha Noi ban hanh quy dinh thuc hién co ché, co ché mot cira lién thong trong giai
quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban UBND Thanh phb Ha Ni;

- Céac Quyét dinh s6 36/QD-TTPVHCC ngay 16/01/2025, 37/QDb-TTPVHCC
ngdy 16/01/2025, sb 103/QD-TTPVHCC, 107/QB-TTPVHCC, 106/Qb-
TTPVHCC, 104/QDB-TTPVHCC, 105/Qb-TTPVHCC, 108/Qb-TTPVHCC,
109/Qb-TTPVHCC, 110/QD-TTPVHCC, 114/Qb-TTPVHCC, 117/Qb-
TTPVHCC ngay 19/02/2025 ctia Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng Thanh ph
quy dinh chiic nang, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc cua cac Chi nhanh.
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